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1. НАЗНАЧЕНИЕ ПОЛИТИКИ 
 

1.1.  Настоящий документ направлен на обеспечение защиты 
персональных данных, прав и свобод физических лиц при обработке их 
персональных данных и определяет политику ОАО «2566 завод по ремонту 
радиоэлектронного вооружения» (далее – Общество) в отношении обработки 
персональных данных (далее – персональные данные). Настоящая политика в 
отношении обработки персональных данных (далее – Политика) составлена в 
соответствии с Законами Республики Беларусь от 07.05.2021 N 99-З "О 
защите персональных данных", от 10.11.2008 N 455-З «Об информации, 
информатизации и защите информации» и действует в отношении всех 
персональных данных, обрабатываемых в Обществе, которые могут быть 
получены как от физического или юридического лица (контрагента), 
состоящего в договорных отношениях с Обществом, так и от субъекта 
персональных данных, состоящего с Обществом в отношениях, 
регулируемых трудовым законодательством (далее – Работника). 

1.2.  Целью настоящей Политики является защита интересов Общества, 
его партнеров, работников и посетителей сайтов, а также соблюдение 
требований законодательства Республики Беларусь о персональных данных. 

1.3.  Политика распространяется на персональные данные, полученные 
как до, так и после утверждения настоящей Политики. 

1.4.  Политика обязательна для ознакомления лицами, передающими в 
Обществе персональные данные. 

1.5.  Текущая редакция Политики размещается на веб-сайте Общества в 
общем доступе. 
 

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

2.1.  Область применения политики 
2.1.1. Действие настоящей Политики распространяются на отношения, 

связанные с защитой персональных данных при их обработке, 
осуществляемой: 

- с использованием средств автоматизации; 
- без использования средств автоматизации, если при этом 

обеспечиваются поиск персональных данных и (или) доступ к ним 
по определенным критериям (картотеки, списки, базы данных, журналы 
и другое). 

2.1.2. Действие настоящей Политики не распространяется 
на отношения, касающиеся случаев обработки персональных данных: 

- физическими лицами в процессе исключительно личного, семейного, 
домашнего и иного подобного их использования, не связанного 
с профессиональной или предпринимательской деятельностью; 

- отнесенных в установленном порядке к государственным секретам. 
2.2.  Термины, определения и сокращения 
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2.2.1. В настоящей Политике определены следующие термины, определения 
и сокращения: 

блокирование персональных данных - прекращение доступа 
к персональным данным без их удаления; 

обработка персональных данных - любое действие или совокупность 
действий, совершаемые с персональными данными, включая сбор, 
систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание, 
блокирование, распространение, предоставление, удаление персональных 
данных; 

оператор (Общество) – открытое акционерное общество «2566 завод по 
ремонту радиоэлектронного вооружения»  

персональные данные - любая информация, относящаяся 
к идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое 
может быть идентифицировано; 

предоставление персональных данных - действия, направленные 
на ознакомление с персональными данными определенных лица или круга 
лиц; 

распространение персональных данных - действия, направленные 
на ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц; 
субъект персональных данных - физическое лицо, в отношении которого 
осуществляется обработка персональных данных; 

трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства; 

удаление персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить персональные данные 
в информационных ресурсах (системах), содержащих персональные данные, 
и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных; 

уполномоченное лицо - государственный орган, юридическое лицо 
Республики Беларусь, иная организация, физическое лицо, которые 
в соответствии с актом законодательства, решением государственного 
органа, являющегося оператором, либо на основании договора с оператором 
осуществляют обработку персональных данных от имени оператора или в его 
интересах; 

2.3. Требования настоящей Политики являются обязательными для 
исполнения всеми Работниками Общества, имеющими доступ к 
персональным данным. 
 

3. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

3.1.     Обработка персональных данных осуществляется оператором в 
соответствии с принципами, установленными Законом Республики Беларусь 
«Об информации, информатизации и защите информации» от 10 ноября 2008 
г. N 455-З: 
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- обработка персональных данных осуществляется на законной и 
справедливой основе; 

- обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместных между 
собой; 

- обработке подлежат только те персональные данные, которые 
отвечают целям их обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 
данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям 
обработки; 

- при обработке персональных данных обеспечивается точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 
актуальность по отношению к заявленным целям их обработки; 

- хранение персональных данных осуществляется в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 
уничтожению, либо обезличиванию по достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено законодательством. 

3.2.  Безопасность персональных данных в Обществе обеспечивается 
выполнением согласованных мероприятий, направленных на 
предотвращение (нейтрализацию) и устранение угроз безопасности 
персональных данных, минимизацию возможного ущерба, а также 
мероприятий по восстановлению данных и работы информационных систем 
персональных данных в случае реализации угроз. 

 
4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
4.1.  Оператор осуществляет обработку персональных данных 

работников, посетителей сайта Общества, а также персональные данные 
других субъектов персональных данных, полученные от контрагентов, 
необходимые для оказания услуги (выполнения работ), исполнения 
соглашения или договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных. 

4.2.  Оператор может использовать данные в следующих целях: 
4.2.1.    Идентификация стороны в рамках договоров с Обществом; 
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4.2.2. Связь с субъектом в случае необходимости, в том числе 
направление уведомлений, информации и запросов, связанных с оказанием 
услуг, а также обработка заявлений, запросов и заявок; 

4.2.3. Улучшение качества услуг, оказываемых Обществом; 
4.2.4. Продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем 

осуществления прямых контактов с субъектом персональных данных; 
4.2.5.    Проведение статистических и иных исследований, на основе 

обезличенных данных. 
4.2.6.    Общество обрабатывает данные работников, необходимые для 

исполнения условий трудового договора и осуществления прав и 
обязанностей в соответствии с трудовым законодательством. 

4.2.7. Исполнения законодательства Республики Беларусь, локальных 
нормативных актов Общества. 

4.2.8. Достижения целей, обозначенных в Уставе Общества. 
4.3.  Обработка персональных данных посетителей сайта Общества 

осуществляется путем получения их согласия в форме электронного 
обращения: ФИО, адрес места жительства (места пребывания) и (или) места 
учебы (работы), адрес электронной почты либо через форму обратной связи: 
ФИО, номер телефона. 
 

5. СУБЪЕКТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ  ДАННЫХ, ЧЬИ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ 
ДАННЫЕ ОБРАБАТЫВАЮТСЯ ОПЕРАТОРОМ 

 
5.1. Общество осуществляет обработку персональных данных  

следующих субъектов персональных данных:  
− кандидатов на замещение вакантных должностей (профессий) - в 

составе и в сроки, необходимые для принятия решения о заключении 
трудового договора и заключения трудового договора с субъектом 
персональных данных;  

− работников Общества и их родственников - в составе и в сроки, 
необходимые для ведения кадрового, бухгалтерского и налогового учета в 
соответствии с требованиями законодательства Республики Беларусь;  

− контрагентов (представителей контрагентов) по договорам 
гражданско-правового характера - в составе и в сроки, необходимые для 
заключения договоров гражданско-правового характера и исполнения 
условий договоров гражданско-правового характера, стороной 
(представителем) которого  является субъект персональных данных, а также 
для ведения бухгалтерского и налогового учета в соответствии с  
требованиями законодательства Республики Беларусь; 

− представителей субъектов персональных данных - в составе и в 
сроки, необходимые для осуществления взаимодействия с представителем 
субъекта персональных данных по вопросам деятельности Общества либо 
входящим в его компетенцию. 
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6. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

6.1. К персональным данным относятся: 
6.1.1. Основные персональные данные: 
- идентификационный номер; 
-  фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется); 
- пол; 
- число, месяц, год (далее - дата) рождения; 
-  место рождения; 
- цифровой фотопортрет; 
-  данные о гражданстве (подданстве); 
- данные о регистрации по месту жительства и (или) месту 

пребывания; 
- данные о смерти или объявлении физического лица умершим, 

признании безвестно отсутствующим, недееспособным, ограниченно 
дееспособным. 

6.1.2. Дополнительные персональные данные: 
- о родителях, опекунах, попечителях, семейном положении, супруге, 

ребенке (детях) физического лица; 
- о высшем образовании, ученой степени, ученом звании; 
- о роде занятий; 
- о пенсии, ежемесячной страховой выплате по обязательному 

страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний; 

- о налоговых обязательствах; 
- об исполнении воинской обязанности; 
- об инвалидности; 
- о наличии исполнительного производства на исполнении в органах 

принудительного исполнения. 
 

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

7.1. Обработка персональных данных осуществляется Обществом  в 
соответствии с локальными нормативными актами (внутренними 
процедурами и политиками), разработанными в соответствии с требованиями 
законодательства Республики Беларусь.  

7.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством.  

7.3. Обработка персональных данных осуществляется без согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в 
случаях, предусмотренных законодательством Республики Беларусь.  

7.4. Обработка персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных может осуществляться исключительно в целях, 
установленных законодательством Республики Беларусь. 
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7.5. Обработка персональных данных должна ограничиваться 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не 
допускается обработка персональных данных, не совместимая 
с первоначально заявленными целями их обработки.  

7.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
должны соответствовать заявленным целям их обработки. Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению 
к заявленным целям их обработки.  

7.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены 
точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 
и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных.  

7.8. Обработка персональных данных должна носить прозрачный 
характер. В этих целях субъекту персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством, предоставляется соответствующая 
информация, касающаяся обработки его персональных данных. 

7.9. В случае необходимости изменения первоначально заявленных 
целей обработки персональных данных, оператор обязан получить согласие 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных  
в соответствии с измененными целями обработки персональных данных при 
отсутствии иных оснований для такой обработки, предусмотренных 
законодательством. 

7.10. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей идентифицировать субъекта персональных данных, не дольше, 
чем этого требуют заявленные цели обработки персональных данных.  

7.11. Оператор обязан принимать меры по обеспечению достоверности 
обрабатываемых им персональных данных, при необходимости обновлять их. 

7.12. Поручение обработки персональных данных уполномоченному 
лицу осуществляется оператором на основании договора, заключенного 
между Обществом и уполномоченным лицом, акта законодательства либо 
решения государственного органа.   

В договоре между оператором и уполномоченным лицом, должны быть 
определены: цели обработки персональных данных; перечень действий, 
которые будут совершаться с персональными данными уполномоченным 
лицом; обязанности по соблюдению конфиденциальности персональных 
данных; меры по обеспечению защиты персональных данных в соответствии 
с настоящей Политикой и законодательством Республики Беларусь.  

7.13. В случае, если оператор поручает обработку персональных 
данных уполномоченному лицу, ответственность перед субъектом 
персональных данных за действия указанного лица несет оператор. 
Уполномоченное лицо несет ответственность перед оператором. 

7.14. Уполномоченное лицо не обязано получать согласие субъекта 
персональных данных. Если для обработки персональных данных по 
поручению оператора необходимо получение согласия субъекта 
персональных данных, такое согласие получает оператор. 
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8.   ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
8.1.  Субъект персональных данных имеет право: 

- на отзыв согласия субъекта персональных данных; 
-  на получение информации, касающейся обработки персональных 

данных, и изменение персональных данных; 
-  на получение информации о предоставлении персональных данных 

третьим лицам; 
  - требовать прекращения обработки персональных данных и (или) их 
удаления; 

-  на обжалование действий (бездействия) и решений оператора, 
связанных с обработкой персональных данных. 

8.2. Оператор обязан: 
- разъяснять субъекту персональных данных его права, связанные с 

обработкой персональных данных; 
- получать согласие субъекта персональных данных, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством; 
- обеспечивать защиту персональных данных в процессе их обработки; 
- предоставлять субъекту персональных данных информацию о его 

персональных данных, а также о предоставлении его персональных данных 
третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством; 

- вносить изменения в персональные данные, которые являются 
неполными, устаревшими или неточными, за исключением случаев, когда 
иной порядок внесения изменений в персональные данные установлен 
законодательными актами либо если цели обработки персональных данных 
не предполагают последующих изменений таких данных; 

- прекращать обработку персональных данных, а также осуществлять 
их удаление или блокирование (обеспечивать прекращение обработки 
персональных данных, а также их удаление или блокирование 
уполномоченным лицом) при отсутствии оснований для обработки 
персональных данных, предусмотренных законодательством; 

- уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных о нарушениях систем защиты персональных данных 
незамедлительно, но не позднее трех рабочих дней после того, как оператору 
стало известно о таких нарушениях, за исключением случаев, 
предусмотренных уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных; 

- осуществлять изменение, блокирование или удаление недостоверных 
или полученных незаконным путем персональных данных субъекта 
персональных данных по требованию уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных, если иной порядок внесения 
изменений в персональные данные, их блокирования или удаления не 
установлен законодательными актами; 
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- исполнять иные требования уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных об устранении нарушений законодательства 
о персональных данных; 

- выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством. 

9. ПОРЯДОК ТРАНСГРАНИЧНОЙ ПЕРЕДАЧИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ 

9.1. Трансграничная передача персональных данных запрещается, если 
на территории иностранного государства не обеспечивается надлежащий 
уровень защиты прав субъектов персональных данных, за исключением 
случаев, когда: 

- дано согласие субъекта персональных данных при условии, что 
субъект персональных данных проинформирован о рисках, возникающих в 
связи с отсутствием надлежащего уровня их защиты; 

- персональные данные получены на основании договора, 
заключенного (заключаемого) с субъектом персональных данных, в целях 
совершения действий, установленных этим договором; 

- персональные данные могут быть получены любым лицом 
посредством направления запроса в случаях и порядке, предусмотренных 
законодательством; 

 - такая передача необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных или иных лиц, 
если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

- обработка персональных данных осуществляется в рамках 
исполнения международных договоров Республики Беларусь; 

- такая передача осуществляется органом финансового мониторинга в 
целях принятия мер по предотвращению легализации доходов, полученных 
преступным путем, финансирования террористической деятельности и 
финансирования распространения оружия массового поражения в 
соответствии с законодательством; 

- получено соответствующее разрешение уполномоченного органа по 
защите прав субъектов персональных данных. 

9.2. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных определяет перечень иностранных государств, на территории 
которых обеспечивается надлежащий уровень защиты прав субъектов 
персональных данных. 

10. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ ОПЕРАТОРУ 

10.1. Субъект персональных данных для реализации прав, 
предусмотренных подпунктом 8.1. настоящей Политики, подает оператору 
заявление в письменной форме либо в виде электронного документа. 
Законодательными актами может быть предусмотрена обязательность 
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личного присутствия субъекта персональных данных и предъявления 
документа, удостоверяющего личность, при подаче им заявления оператору в 
письменной форме. 

10.2. Заявление субъекта персональных данных должно содержать: 
- фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта 

персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания); 
дату рождения субъекта персональных данных; 

- идентификационный номер субъекта персональных данных, при 
отсутствии такого номера - номер документа, удостоверяющего личность 
субъекта персональных данных, в случаях, если эта информация указывалась 
субъектом персональных данных при даче своего согласия оператору или 
обработка персональных данных осуществляется без согласия субъекта 
персональных данных; 

- изложение сути требований субъекта персональных данных; 
- личную подпись либо электронную цифровую подпись субъекта 

персональных данных. 
10.3. Ответ на заявление направляется субъекту персональных данных 

в форме, соответствующей форме подачи заявления, если в самом заявлении 
не указано иное. 

11.   МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ 

11.1. При обработке персональных данных Общество принимает 
необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных. 

11.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 
частности: 

- определением угроз безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных; 

- изданием локальных актов по вопросам обработки персональных 
данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 
Республики Беларусь, устранение последствий таких нарушений; 

- назначением лица, ответственного за осуществление внутреннего 
контроля за обработкой персональных данных;  

- применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 
защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 
установленные Президентом и  Правительством Республики Беларусь уровни 
защищенности персональных данных; 
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- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению 
безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 
информационной системы персональных данных; 

- учетом машинных носителей персональных данных; 
- обнаружением фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и принятием соответствующих мер; 
- восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 
- установлением правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационных системах персональных данных, а 
также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 
персональными данными в информационных системах персональных 
данных; 

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем 
персональных данных. 
 

12.    ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

12.1. Работникам оператора, допущенным к обработке персональных 
данных, запрещается: 

12.1.1. Сообщать сведения, являющиеся персональными данными, 
лицам, не имеющим права доступа к этим сведениям. 

12.1.2. Делать неучтенные копии документов, содержащих 
персональные данные. 

12.1.3. Оставлять документы, содержащие персональные данные, на 
рабочих столах без присмотра. 

12.1.4. Покидать помещение, не поместив документы с персональными 
данными в закрываемые шкафы/сейфы. 

12.1.5. Выносить документы, содержащие персональные данные, из 
помещений без служебной необходимости. 

12.2. Контроль за выполнением положений настоящей Политики 
возлагается на ответственного за осуществление внутреннего контроля за 
обработкой персональных данных.  

12.3. За нарушение правил обработки персональных данных, их 
неправомерное разглашение или распространение, виновные лица несут 
дисциплинарную, административную, гражданско-правовую ответственность 
в соответствии с законодательством Республики Беларусь.  
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